
Offre de stage - Assistant·e de production / administration 

Description de l’organisme 

Scènes Croisées de Lozère, scène conventionnée d’intérêt national créée en 2000 sous statut associatif, 

développe sur l’ensemble du département de la Lozère un projet artistique et culturel original qui se 

caractérise notamment par une programmation allant à la rencontre des populations. Sans équipement 

central, les activités principales de la structure se déploient autour de la programmation de spectacles et 

résidences artistiques en itinérance (en partenariat avec des organisations associatives, municipales ou 

intercommunales locales), ainsi qu’un important engagement autour de la notion des arts en paysages. 

L’équipe est composée de 9 salarié(e)s à temps plein. 

Description du poste 

En lien direct avec la production et l’administration, le·la stagiaire participe à la mise en œuvre des résidences 

de territoire portées par Scènes Croisées et au développement du volet Fabrique du Commun. Les missions 

énoncées ci-dessous seront les principaux axes de travail mais le·la stagiaire peut être amené·e à effectuer 

des missions diverses liées aux activités de la structure. 

PRODUCTION OPERATIONNELLE 

- Rédaction et suivi des fiches de confirmation 

- Création et gestion des feuilles de route 

- Soutien à la rédaction de conventions de résidence et contrats de coproduction 

- Mise à jour de la base de données et participation à l’élaboration d’invitations professionnelles 

et mailing de diffusion  

- Participation à l’élaboration des plannings de programmation 

- Participation à l’accueil des artistes et des publics lors des spectacles de la saison 

- Suivi des accueils en résidence 

- Soutien à la préparation des actions culturelles en lien aux résidences  

 

PRODUCTION ADMINISTRATIVE 

- Collecte et organisation des données relatives aux activités de la structure sur la saison 

2024/2025 

- Rédaction du rapport d’activité de Scènes Croisées 

Profil souhaité 

Bac +2/3 licence professionnelle gestion de projet culturel ou événementiel 

Première expérience dans le secteur du spectacle vivant appréciée 

Aisance rédactionnelle et relationnelle 

Maîtrise des logiciels de bureautique 

Sens de l’organisation, de l’autonomie et de l’adaptation 

Bon niveau d’anglais aussi bien à l’écrit qu’à l’oral 

 

Renseignements 

Indemnités légales de stage au-delà de 2 mois 

Bureaux à Mende et possibles déplacements sur tout le département de la Lozère 

Période : fin mars / début avril jusqu’à mi-juillet 2025 

Tél. 04 66 65 75 75 / Mail. pierre-louis.seguin@scenescroisees.fr 


